监 考 记 录 表
        ～        学年        学期
	考 场
	
	班 级
	
	考试科目
	

	考 试
时 间
	
	考试形式
	A: 闭卷

B: 开卷
	教学单位

领导巡视
	A:  有
B:  无

	考 试
人 数
	应考人数
	实考人数
	缺考人数
	最早交卷时间
	

	
	
	
	
	最晚交卷时间
	

	缺 考

记 录
	考试号
	姓 名
	缺考原因

	
	
	
	

	违 纪

记 录
	考试号
	姓 名
	学 号
	违纪情节

	
	
	
	
	（附相关材料）

	考 场
基 本
情 况
	

	监考人:

	试  卷
份  数
	  
	收卷人员:
	复核人员:


注：1. 请监考教师注意背面考场规则。

2. 本场考试结束，监考人员将此表认真填写后交系考试办公室统一整理、存档。                                                   

考 场 规 则
(请监考老师在开考前向学生宣读)              
一、考生必须凭有效证件（学生证和胸卡）参加考试。证件须放在课桌上，以备查对。

二、除开卷考试外，考生一律将教材、参考资料、笔记本、纸张、电子字典、书包等放到讲台上或监考老师指定位置。

三、关闭个人通讯工具。
四、考场内不得互借文具、计算器等物品。

五、考场内应保持肃静，一律不得交头接耳、传递、窥视、互换试卷、互对答案等。                 

六、考试进行三十分钟后，考生方可交卷离场。考生交卷后必须离场，不得在考场附近逗留、喧哗、讨论。

七、考试中途除特殊情况外不得离开考场。

八、考生不得将试题、答题纸及草稿纸带离考场。

河南职业技术学院教务处 
